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. Soluciones Confiables

TOMA FISICA

Datos importantes a considerar antes de realizar su toma fisica:

1. Debe considerar el tiempo invertido en realizar el conteo
fisico de sus productos.

2. Cada reporte se recomienda generar por Grupo, esto
ayudara a realizar un conteo mas facil de sus productos.

3. Al momento de realizar el conteo fisico NO deben vender
ninguno de los productos a contar, ya que esto puede causar
diferencias.

4. Se recomienda hacer el reporte y la Captura del conteo antes
de iniciar ventas, debe ser el primer movimiento del dia que
tenga registrado el sistema.

5. Se recomienda solo generar una toma fisica al dia.

1ER PASO: REPORTE DE TOMA FISICA

Seleccionamos del mend INVENTARIO-TOMA FISICA-REPORTE.

Inventario Permisos Utilerias Ordenes Bancos .
Movimientos de Traspasos 'g o)

Tipo de Movimientos + ArPY Factura Glohal

Consultas de Stock

Kardex de Productos

Reportes b

Conversion de Productos
Captura
Consulta

Tutorial
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En la siguiente ventana seleccionamos el ALMACEN.

€ Reporte para Toma Fisica - x
Buscar Por: Didenar por :
Almacen PRINCIRAL v Clave v

L

[Jerups Al M DE ACTIWOS
[J5elo Con Existencias
[Jtodos [activos v Cancelados)

[ Marca

[Jubicacion

[ Desde Archiva

[] &plicar solo el archivo cargada

Una vez seleccionado el almacén, muestra opciones para realizar el reporte

9 Reporte para Toma Fisica - x
Buscar Por: Ordenar por :
Almacen PRINCIRAL | | clave -
[ Grupo

|:| Solo Con Existencias
|:|Todos [Activos v Cancelados]
D Marca

D Ubicadion

D Desde Archivo

DApIicar solo el archivo cargado

Si seleccionamos por grupo seleccionamos la casilla y damos click en el botdn ]III

9 Reporte para Tarmna Fisica - X

Buscar Por: Ordenar por :

Almacen PRINCIRAL Clave ¥

Grupo

D Solo Con Existencias
DTudus (Activos v Cancelados)

[ Marca

[ ubicacian

[ esde archiva

DApIicar solo el archivo cargado

Sl ) B R
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Aparece nuestro catalogo de GRUPQS, una vez localizado lo seleccionamos con doble click.

Catalogo de Maodelos de Grupos

Buscar Productos

® ACTIVOS Nombre Grupo

X

O CANCELADOS

GrupoINombre

I Statusl

2 ACCESORIO
1 ADS

1
1

Ahora en el Grupo nos saldra el nimero de nuestro grupo. Damos click en el botén CONSULTAR.

@ Reporte para Toma Fisica

Buscar Por: Ordenar pol
Almacen PRIMCIRAL ~ Clawe
C—

|:| Solo Con Existencias

|:| Todos [Adtivos y Cancelados]

|:| harca

[ ubicacion

D Desde Archivo

DApIicar salo el archivo cargado

Tlava dal Brma 2 Cancnltar

En la siguiente ventana nos da una descripcién del producto,
toma fisica a realizar.

© Print Preview

X

Salir

asi como el numero de folio de la

|BE@E| " >

»l|2>\§|ﬂ ﬁ[glnsa

NOMBRE COMERCIAL
ADS VERACRUZ RFC: ADD101210BW§
Reporte Para Toma fisicaDel Grupo:ADS

Fecha 02/01/2024 121734 p.m

1

i

Pagina

Almacen : PRINCIPAL
Clave Descripcion Ubicacion  Marca Cod.Bama Existencia Fisica
BNUGCT1 ATKCA0001 NIFC MTEL RUC 11 ESSENTIAL CHLERGN N510520-28 S ADG
GHzZ
LCTMTRIZ0 LECTOR CODIGO DE BARRAS LCTWTRIZ0 YOVAGER S A0
USE NEGRO
USB140 MEVIOR I USE =1 ADS
VARIOS PRODUCTOS VARIDS s SIN MARCA,
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Para hacer la impresién del reporte de toma fisica damos click en los iconos marcados.

€ Print Preview - %

e
B E ® n|§>\{ém & | Dose
N

NOMBRE COMERCIAL

Fecha 02/01/2024 12:47:34 p.m ADS VERACRUZ RFC: ADD101210BW6 Pagina 1

Reporte Para Toma fisicaDel Grupo:ADS No. Folio 1
Almacen : PRINCIPAL

Clave Descripcion Ubicacion  Marca Cod.Bama Existencia Fisica

BNUCT1ATKCA0001 NIFC INTEL NUC 11 ESSENTIAL CELERON N51052.0- 29 SU 408

LCTMTRI20 LECTOR QODIGO CE BARRAS LCTMTRS20 VOYAGER s A0S

USE NEGRO
USB140 MEMORIS, USB s A0S
VARIOS PRODUCTOS VARIOS s SINMARCA,

Una vez realizada la impresion, damos click en el botén CLOSE.

El reporte anterior muestra todos los productos que tenga el grupo ya sea con existencias o sin
existencias.

Para realizar la toma fisica y que muestre solamente los productos con existencias en almacén,
seleccionamos la opcidon SOLO CON EXISTENCIAS y damos click en CONSULTAR.

€ Reporte para Toma Fisica - x
Buscar Por: Ordenar por -
Almacen PRINCIFSL ~ Clave hd

Gy

Solo Con Existencias

[ Todas [activas w Cancelados]
[Marca

[ ubicacion

[ Desde archivo

[ &plicar z0lo &l archivo cargado

» =

e e

Mostrard un reporte de los productos con existencia en el almacén.

@ Print Preview - X

N
B E B« >I|§>‘i§)ﬂ & | Cose

NOMBRE COMERCIAL

Fecha 02/01/2024 12.20.24 p.m ADS VERACRUZ RFC: ADD101210BW6 Pagina 1
Reporte Para Toma fisica MNo. Folio 3
Almacen : PRINCIPAL
Clave Descripcion Ubicacion  Marca Cod.Bama Existencia Fisica
BRUCTTATKCA0001 NIFC MTEL MUC 11 ESSENTIAL CHLEROM M510520-29 S DS
GHZ

USE140 MEWVIOR A, USE s ADS
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Para hacer la impresion damos click sobre los iconos marcados. Para salir del reporte de toma
fisica damos click en el botéon CLOSE. Para salir del reporte de TOMA FISICA, damos click en el
botdn SALIR

Sl al mensaje de confirmacion.

COMFIRMACION

0 Estan Seguro de Salir del Reporte de toma fisica

<i 5P D Mo

2DO PASO: REALIZAR EL CONTEO FISICO DEL REPORTE GENREADO

RECUERDA NO REALIZAR VENTAS AL MOMENTO DE REALIZAR
ESTE PROCESO.
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1. SE RECOMIENDA HACER Al momento de realizar el conteo
fisico NO deben vender ninguno de los productos a contar,
ya que esto puede causar diferencias.

2. Se recomienda hacer el reporte y la Captura del conteo antes
de iniciar ventas, debe ser el primer movimiento del dia que
tenga registrado el sistema.

3. Se recomienda solo generar una toma fisica al dia.

3ER PASO: CAPTURA DE TOMA FISICA

Entramos al sistema

Menu INVENTARIO-TOMA FISICA-CAPTURA.

Inventario Permisos Utilerias Ordenes Bancos

Movimientos de Traspasos  * J ‘o1
Tipo de Movimientos » arPY Factura Global
Consultas de Stock
Kardex de Productos

Reportes b

Conversion de Productos

Reporte

Consulta

Tutorial

Ingresamos el niumero de folio de nuestra toma fisica que se generd al realizar el reporte.

PTURA, DE TOMA FISICA - x
Folio a Capturar |1 d Almacen | PRINCIPAL ~

Observaciones [ Fecha de Captura  |02/01/2024 B+

® Producte Nota::la existencia actual es Is que se tenia cuando se imprimio el reporte

i
CODIGO DESCRIPCION |COSTOACTUAL EXIS.ACTUAL EXISFISICA |D\FERENC\A |Garant\a |

Adtualiza |3 existencia actual en base 3 lo contadao fisicamente

Lo que ven es lo que va a guardar

Imprimir ACTUALIZAR (F2) salir (E5C) Limpiar
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Verificamos los datos del Folio del Reporte, Fecha de Captura y el Almacén a aplicar.

9 MNOMBRE COMERCIAL MODULD DE CAPTURA DE TOMA FISICA Fecha Reporte:02/01/2024

Folio a Capturar EsTADCO: IMPRESA

Observaciones |1

Se captura la observacion.

9 MOMBRE COMERCIAL MODULO DE CAPTURA DE TOMA FISICA Fecha Reporte;02/01/2024

Folic a Capturar || ESTADC: IMPRESA
I Observaciones |DRUEBA 204 | I

Almacen | PRINCIPAL ~

Fecha de Captura  |02/01/2024 B~

Almacen PRIMNCIPAL ~

Fecha de Captura  |02/01/2024 M
DE
@® Producto Motazla existencia actual es la que se tenia cuando se imprimio el repere
CODIGD |DESCR\PCION COSTO ACTUAL |EXIS ACTUAL EXIS.FISICA |D\FERENCIA |Garant\a |
ENUCTIATEC NI PC INTEL NUC 11 ESSENTIAL CELERCN N5105 2.0 - 2.9 GHZ 1500 17.0000 17.0000 0.0000
LCTMTRO20 | LECTOR CODIGO DE BARRAS LCTMTRO20 VOYAGER USE NEGRO 2042 -1.0000 -1.0000 0.0000
USE140 MEMORIA USB 41.5 47,0000 47,0000 0.0000
WARIOS, PRODUCTOS WARIOS 0 0.0000 0.0000 0.0000
Actualiza la existencia actual en base a lo contado fisicarente
Lo gue ven es lo que va a guardar
Imprimir ‘ ACTUALIZAR (F2) | | Salir (ESC) | | Limpiar |

Se captura la cantidad del conteo Fisico de nuestra toma fisica en el campo EXISTENCIA FISICA.

) NOWMBRE COMERCISL MODULO DE CAPTURS DE TOME FISICA. Fecha Reporte:02/01/2024

Folio a Capturar l:l ESTADC: IMPRESA

Observadones [PRUEBA ADS

Almacen | PRINCIPAL v

x

Fecha de Captura |D2/01/2024 N
[DE
@ Froducte Nota:iLa existencia actual es la que se tenia cuando se imprimio &l reporte
CODIGO | DESCRIPCION cosTo AcTuAL [exisacTust  [exispisica  [DIFERENCIA |Gararma
BNUCTIATKC NI PC INTEL MUC 11 ESSENTIAL CELERON N5105 2.0 - 2.9 GHZ 1500 17.0000 17.0000 Q000
LCTMTR920 | LECTOR GODIGO DE BARRAS LCTMTRO20 VOYAGER USE NEGRD 2042 -1.0000 10 0000
USET40 MEMORIA UsE 415 47.0000 47.0000 0000
VARIOS. PRODUCTOS VARIOS aQ 0.0000 0.0000 Q000
Actualiza la existencia actual en base a lo contado fisicamente
Lo que ven es lo que va a guardar
Imprimir ACTUALIZAR (F2) ‘ ‘ Salir (E50) ‘ Limpiar

x
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Al dar Enter nos da la DIFERENCIA de la EXISTENCIA en SISTEMA y la EXISTENCIA FISICA, y asi
sucesivamente va capturando cada producto contabilizado.

g MNOMEBERE COMERCIAL MODULOD DE CAPTURA DE TORMAFISICA Fecha Reporte:02/00/2024

- X
Folio a Capturar EsTADC: IMPRESA

Almacen | PRINCIPAL v ¢
:H
Observaciones ‘PRUEBA ADS | Fecha de Captura 02/01/2024 E)
rDE
@ Producto MNota:la existencia actual es la gue se tenia cuando se imprimio el reporte
CoDIGO |DESCRIPCION |COSTO ACTUAL [EXIS.ACTUAL |EXIS.FISICA IFEREMCIA i |
BMUCT1ATKC NI PC IMTEL MUC 11 ESSENTIAL CELEROM MN5105 2.0 - 2.0 GHZ 1500 17.0000 17.0000 0.0000
LCTMTRI2O | LECTOR CODIGO DE BARRAS LCTMTRI20 VOYAGER USE NEGRO | 2042 -1.0000 10 -11.0000
USB140 MEMORIA USE 415 47.0000 170000}
WVARIOS, PRODUCTOS VARIOS 0 0.0000 0.0000

Actualiza la existencia actual en base a lo contado fisicamente

Lo gue ven es o gue va a guardar

Imprimir ACTUALIZAR (F2) ‘ ‘ Salir (ESC) ‘ ‘ Limpiar
. . . . .
Se oprime la tecla F2 6 damos click en el botén ACTUALIZAR para guardar cambios.
) NOMBRE COMERCIAL MODULO DE CAPTURA DE TOMA FISICA Fecha Reporte:02/01/2024 x
Folio a Capturar ESTADC: IMPRESA Almacen | PRINCIFAL > ‘
- -H
Observadones ‘PRUEEA ADS Fecha de Captura 02/01/2024 E)
DE
@® Producto Nota:Ls existencia actusl s |a que se tenia cuande se imprimio el reporte
CODIGO |DESCRIPCIDN |cosm ACTUAL [BXISACTUAL  |EXISFISICA |D\FERENC\A |Garantia |
BNUC T1ATKCINI PC INTEL NUC 11 ESSENTIAL CELERON N5105 2.0- 20 GHZ | 1500 17,0000 17,0000 00000
LCTMTRO20 | LECTOR CODIGO DE BARRAS LCTMTRO20 VOYAGER USB NEGRO | 2042 -1.0000 10 -11,0000
USB140 MEMORIA LS8 415 47.0000 0.0000
VARIOS.  |PRODUCTOS VARIOS 0 0.0000 0.0000 0.0000

Actualiza I3 existencia actual en base a lo contado fisicamente

Lo que ven es lo que va a guardar

Imprimir

ACTUALIZAR (F2)

Salir (ESC) ‘ ‘ Limpiar
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Y damos click en ACEPTAR al mensaje de confirmacion.

Mersaje

o Actualizacion Efectuada Correctamente,

| Aceptar_|)

Una vez guardado nos aparece el ESTADO-APLICADA, esto es que nos confirma que la captura ha

sido guardado correctamente y no podemos realizar cambio alguno.

g NOMBRE COMERCIAL MODULO DE CAPTURA DE TOMA FISICA Fecha Reporte:02/01/2024 Fecha Repaorte:02/01/2024

Folio a Capturar STADO: APLICADA

X
Almacen  PRINCIPAL -
Observaciones ‘PRUEBA ADS Fecha de Captura  |D2/07/2024 [EN
DE
@ Producto MNota:la existencia actual es la que se tenia cuande se imprimio el repore
CODIGO |DESCRIPC\ON |COSTO ACTUAL [EXISACTUAL  [EXISFISICA |D\FERENCIA |Garantia |
BNUCT1ATKC. NI PC INTEL NUC 11 ESSENTIAL CELERON N5105 2.0- 28 GHZ 1500 17.0000 17.0000 £.0000
LCTMTRS20 | LECTOR CODIGO DE BARRAS LCTMTRO20 VOYAGER USE NEGRO 2042 -1,0000 10,0000 -11.0000
USB140 MEMORIA USB 415 47,0000 47,0000 00000
VARIOS. PRODUCTOS VARIOS o 0.0000 0.0000 £.0000
Para borrar datos de la ventana de captura, damos click en el botén LIMPIAR.

() NOMBRE COMERCIAL MODULG DE CAPTURA DE TOMA FISICA, Fechs Reporte:02/01/2024 Fecha Reporte:02/01/2024 - X
Folio 2 Capturar ESTADO: APLICADA Almacen
Observaciones |PRUEBA ADS Fecha de Captura 02/01/2024 @~

DE
@ Producto Nota::La existencia actual es la que se tenia cuando se imprimic el reporte
CODIGO |DESCR\PC\ON |COSTO ACTUAL [EXISACTUAL  |EXISFISICA |DIFERENCIA |Garantia |
BNUCTIATKC/ NI PC INTEL MUC 11 ESSENTIAL CELERON N5105 2.0- 2.8 GHZ 1500 17.0000 17.0000 0.0000
LCTMTR920 | LECTOR CODIGO DE BARRAS LCTMTRO20 VOYAGER USE NEGRO 2042 -1,0000 10,0000 -11.0000
USB140 MEMORLA USB 415 47.0000 47.0000 0.0000
VARIOS, PRODUCTOS VARIOS 0 0.0000 0.0000 0.0000

Irnprimir

ACTUALIZAR (F2)

Salir (ESC)

,
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Una vez terminada nuestra captura damos click en el botén SALIR o la tecla ESC y Sl al mensaje de

. . s
confirmacion.
© MOMEBRE COMERCIAL MODLILO) DE CAPTURA DE TOMA FISICA. Fecha Reportei02/01/2084 Fecha Reportei02/01/2024 Fecha Reporte:02/01/2024 - x
Folio a Capturar ESTADO: APLICADA Almacen | PRINCIPAL v
Observaciones |PRUEBA ADS | Fecha de Captura  |02/01/2024 B~
“DE
@ Producto NotarLa existencia actual es la que se tenia cuande se imprimio el reporte

CODIGO DESCRIPCION |COSTOACTUAL EXIS ACTUAL EXISFISICA |D\FERENC\A |Garant\a |

N

CONSULTA DE TOMA FISICA

Ment INVENTARIO-TOMA FISICA-CONSULTA.

Inventario Permisos Utilerias Ordenes Bancos

Movimientos de Traspasos (oo
Tipo de Mavimientos » arPY Factura Glokal
Consultas de Stock

Kardex de Productos

Reportes b

Conversion de Productos
Reporte
Captura
Tutorial

En la siguiente ventana seleccionamos el rango de Fecha.

€ Consultade O hed

Fecha Inicial [SEion/2004
Fecha Final |pzpog2004

Buscab po

@ Fecha Impresion

O Fecha Captura

DTUUUS los repartes

Cansultar Salir
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La manera en que buscaremos la consulta, FECHA IMPRESION y FECHA CAPTURA.

@ Consulta de T.., - O x
Fecha Inicial j0z2/01/2024  ~
Fecha Final

Buscar por:

OFecha Impresion

@Fecha Captura
.

[JTodas los reportes

Caonsultar Salir

Si seleccionamos la opcion TODOS LOS REPORTES, nos mostrara una consulta de toda la toma

Fisica registrada en nuestro sistema.
€ Consultade T, — O *
Fecha Inicial
Fecha Final
Buscarpor:—— ]
|7O Fecha Impresion

@ Fecha Captura

< .Todos los reportes >

Consultar Salir |

Damos click en el botén CONSULTAR.

€ Consultade T, — O >

Fecha Inicial |02p01 /2024
Fecha Final 02/01,/2024  ~

Buscar par:

@ Fecha Impresion

D Fecha Captura

Tudos los reportes

(oom) o |
v‘
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En la siguiente ventana nos muestra el reporte de tomas fisicas realizadas.

€ Tornas fisicas del Periodo - [m] X
Toma IEmpIeado Fecha_lmpresion|Fecha_Captura|Fecha_Aplicacion|Estado Importe Ohservaciones |A
|| 1 1 02/0172024 02/0/2024 02/01/2024 APLICADA 0 PRLEEBA ADS
2 1 Qz2/on/2024 Q2701 2029 0240172024 IMPRESA, Q
I 1 Da/O/a024 03ON/2024 02012034 IMFRESA o
v
< >

Cancelar tama fisica

Para obtener una consulta mas detallada, damos doble click sobre la toma fisica y nos aparece la
ventana de captura de dicha toma.

€) NOMBRE COMERCIAL MODULO DE CAPTURA DE TOMA FISICA, - X
Folio a Capturar ESTADO: Almacen  PRINCIPAL v
Observaciones Fecha de Captura  [02/01/2024 B
S S
— S

Nota::La existencia actual es lague se tenia cuando se imprimic el reporte

DESCRIFCION |COSTO ACTUAL [EXIS.ACTUAL EXIS.FISICA |DIFERENCIA |Garant\a |

Actualiza |3 existencia actual en base a lo contaclo fisicamente

Lo gue ven es lo gue va a guardar

Imprimir ACTUALIZAR (F2) Salir (ESC) | ‘ Limpiar
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Para abandonar la ventana damos click en el botéon SALIR o la tecla ESC y Sl al mensaje de

confirmacion.
— *®

Almacen PRINCIRAL v

02/01/2024 (g

@ MORMERE COMERCIAL MODULC DE CAPTURA DE TORMA FISICA

Folio a Capturar ESTADC:

Observaciones ‘

Fecha de Captura

DE
® Producto

CODIGO DESCRIPCION

MNota:la existencia actual es la que se tenia cuando se imprimio el reporte
|COSTO ACTUAL |EXIS ACTUAL EXIS FISICA |D\FERENCIA |Gar’ant\a |

Actualiza la existendia actual en base a lo contado fisicamente

Lo gue ven es |o que va a guardar A

Irnprirmir ACTUALIZAR (F23 ( Salir (E5C) , Litnpiar

En la siguiente ventana damos click en salir.

) Tornas fisicas del Periodo - m} X
Toma |Emp|eado |Fechajmpresion|FechaicapturalFechaiApIicacion Estado |\mpo|’te Observaciones ‘A
|4 1 1 02/01/2024 02072024 APLICADA, 0 PRUEES ADS
| | 2 1 0270172024 oz/on/2024 02/01/2024 IMPRESA Q
3 1 02/01/2024 oz/jon /2024 02/01/2024 IMPRESA, o
v
< >

Cancelar tama fisica

Si tienes dudas te invitamos a que cheques este Tutorial
https://youtu.be/Rx5m6XLbdQE



https://youtu.be/Rx5m6XLbdQE

